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 الكتابة العامة  

 دع  /  1232
 

 إلى السادة

 المسؤولين عن المراكز الجهوية للحفظ 
 

 .: حول ضوابط ولوج المراكز الجهوية للحفظ والمستودعاتالموضوع

 

 ام بوجود مولانا الإمامتسلام  

لمعالجة وتدبير    ،استنادا لضوابط الأرشيف  ،وبعد أماكن مخصصة  الجهوية للحفظ  المراكز  تعد 

  الأرشيف بكيفية معقلنة، وتقديم الدعم اللوجيستيكي والتقني للمحاكم في هذا المجال كما تبقى الملفات 

 .شيفوالسجلات المحولة إلى المراكز رهن إشارة رئيس مصلحة كتابة الضبط بالمحكمة الموجهة للأر 

 :المراكزوعليه، يشرفني أن أوافيكم بالضوابط اللازم اتباعها من أجل حماية الملفات داخل 

 إرجاع الملفات المحفوظة بالمراكز إلى المحاكم بناء على طلب من رئيس مصلحة كتابة الضبط أو من  ▪

 .ينوب عنه، تسجل بسجل التداول المخصص لذلك

 أو مدهم بالمعلومات  ،راكز أو إطلاع أي شخص على الملفاتعدم السماح بدخول غير الموظفين إلى الم ▪

 .كيفما كان نوعها

الموظفين إلى مستودعات الحفظ ومسك   جتعيين موظف مسؤول عن المستودعات مع ضبط ولو  ▪

الملفات   ،التاريخ وساعة الدخول  ،غاية الدخول، رقم الملفات المبحوث عنها ،يبين اسم الموظف سجل

 . رجعت إلى المستودع ....أ التي أخرجت أو

 أجنبيهذا، ويتحمل السادة المسؤولون عن المراكز الجهوية للحفظ المسؤولية عن دخول أي شخص  

 المراكز.  إلى

طلب منكم العمل على نشر فحوى هذه الرسالة الدورية على جميع العاملين تحت إمرتكم، نلذا،    

 بالإجراءات والضوابط المنصوص عليها سلفا.على التقيد  همثوح

 والسلام   ،وتفضلوا بقبول خالص التحيات

 

 

 


